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Rekisterin nimi
Asiakasrekisterin tietosuojaseloste

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietoja keratdan tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten asiakassuhteen
sopimusvelvoitteiden tayttamiseksi. Rekisteriin kerataan tietoja asiakkaiden ja sidosryhmien
lahteistad. Henkilotietoja keratdaan taman tietosuojaselosteen mukaisesti eikd niitd missaan
tilanteessa kaytetd, muuteta tai siirretd eri tavalla kuin tassa tietosuojaselosteessa on mainittu.

Rekisterin tietosisdlto

Rekisteri pitaa sisallaan Tilitoimisto Riitta Heikkild Oy:n asiakkaiden henkildtietoja, joita ovat
etunimi, sukunimi, sahkdpostiosoite, puhelinnumero seka asiakkaiden ja sidosryhmien itse
Tilitoimisto Riitta Heikkila Oy:lle tiedoksi antamaa tietoa.

Henkil6tietojen sailytysaika

Rekisteriin kerattyja tietoja sdilytetddn ainoastaan niin kauan ja siind laajuudessa kuin on
tarpeellista suhteessa niihin alkuperadisiin tai yhteensopiviin tarkoituksiin, joihin henkilétiedot on
keratty.

Tilitoimisto Riitta Heikkila Oy arvioi tietojen sailyttamisen tarpeellisuutta saanndllisesti sisdisten
kdytannesdadantdjensa mukaisesti. Lisaksi Tilitoimisto Riitta Heikkila Oy toteuttaa kaikki mahdolliset
kohtuulliset toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta kdsittelyn tarkoituksiin ndhden epatarkat,
virheelliset tai vanhentuneet henkilotiedot poistetaan tai oikaistaan viipymatta.



Henkil6tietojen vastaanottajat seka tietojen sddannonmukaiset luovutukset

Tilitoimisto Riitta Heikkild Oy on tehnyt pdatoksen olla luovuttamatta hallussa olevia tietoja
kolmansille osapuolille tai automaattisesti muille Tilitoimisto Riitta Heikkila Oy:n kumppaneille.
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkilotietoja sisaltdvia mahdollisia fyysisia aineistoja sdilytetdaan lukituissa tiloissa, joihin on pdasy
ainoastaan nimetyilld ja tehtdviensa vuoksi padsyyn valtuutetuilla henkil6illa. Henkildtietoja
sisaltdvat tietokannat ovat palvelimilla, joita sdilytetaan lukitussa tiloissa, joihin on paasy
ainoastaan nimetyilld ja tehtaviensa vuoksi padsyyn valtuutetuilla henkilgilla. Palvelimet on
suojattu asianmukaisella palomuurilla ja tekniselld suojauksella. Tietokantoihin ja jarjestelmiin on
padsy vain erikseen myonnettavilld henkilokohtaisilla kayttdjatunnuksilla ja salasanoilla. Tilitoimisto
Riitta Heikkilda Oy on rajannut kdyttéoikeudet ja -valtuudet tietojarjestelmiin ja muihin
tallennusalustoihin siten, etta tietoja padsevat tarkastelemaan ja kdsittelemaan ainoastaan niiden
lainmukaisen kasittelyn kannalta tarpeelliset henkil6t. Tilitoimisto Riitta Heikkila Oy:n tydntekijat ja
muut henkil6t ovat sitoutuneet noudattamaan vaitiolovelvollisuutta ja pitdmaéan salassa
henkilotietojen kasittelyn yhteydessa saamansa tiedot. Arkaluonteisten henkilotietojen kasittely on
sallittua ja teknisesti mahdollistettua kayttdjahallinnan keinoin ainoastaan erityisesti valituille ja
rajatuille henkiléille, joiden on tyotehtaviensa vuoksi tarpeen kasitella tallaisia tietoja Tilitoimisto
Riitta Heikkild Oy:n nimissa.

Rekister6idyn oikeudet
Rekisteroidylld on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:

(a) oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, etta hanta koskevia henkilotietoja kasitelldaan
tai etta niita ei kasitelld, ja jos naitad henkilotietoja kasitellaan, oikeus saada paasy
henkilotietoihin seka seuraavat tiedot:

(i) kasittelyn tarkoitukset;

(ii) kyseessa olevat henkilotietoryhmat;

(iii) vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat, joille henkildtietoja on luovutettu tai on
tarkoitus luovuttaa;

(iv) mahdollisuuksien mukaan henkilotietojen suunniteltu sdilytysaika tai jos se ei ole
mahdollista, taman ajan maarittamiskriteerit;

(v) rekisterdidyn oikeus pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedaan koskevien henkilétietojen
oikaisemista tai poistamista taikka henkilotietojen kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
tallaista kasittelya;

(vi) oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle;

(vii) jos henkilotietoja ei kerata rekisteroidylta, kaikki tietojen alkuperasta kdytettavissa
olevat tiedot; ja

(viii) automaattisen paatdoksenteon olemassaolo, seka merkitykselliset tiedot téllaiseen
kasittelyyn liittyvasta logiikasta samoin kuin kyseisen kasittelyn merkittavyys ja mahdolliset
seuraukset rekisteroidylle;



(b) oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa taman vaikuttamatta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen;

(c) oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat
epatarkat ja virheelliset henkilotiedot seka oikeus saada puutteelliset henkilétiedot taydennettya;
(d) oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisteroitya koskevat henkilotiedot ilman aiheetonta
viivytysta EU:n yleisessa tietosuoja-asetuksessa maaritellyissa tilanteissa;

(e) oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa kdsittelya EU:n yleisessa tietosuoja-asetuksessa
maaritellyissa tilanteissa;

(f) oikeus saada itseddn koskevat henkilotiedot, jotka rekisterdity on toimittanut rekisterinpitajalle,
jasennellyssa, yleisesti kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtdaa kyseiset
tiedot toiselle rekisterinpitdjalle sen rekisterinpitdjan estamatta, jolle henkilétiedot on toimitettu,
jos kasittely perustuu asetuksen tarkoittamaan suostumukseen ja kasittely suoritetaan
automaattisest;;

(g) oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta. Rekisterdidyn oikeuksien
toteuttamista koskevat pyynnot osoitetaan kohdassa 1 mainitulle yhteyshenkillle.

Tietosuojaselosteen muuttaminen
Piddtamme itsellamme oikeuden muuttaa taita tietosuojaselostetta ilmoittamalla siitd
verkkosivuillamme. Muutokset voivat perustua esim. lainsaddanndén muuttumiseen.



